Fostpluse

MyFost — Gebruikers creéren en beheren

Handleiding voor de Gebruikersbeheerder —
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GEBRUIKERS CREEIiEN EN BEHEREN (1)

Inloggen op MyFost.

© myost - x  + Via deze tab gaat u
& C & hiips://partner fosttest.be/# /dashboard o B naar de pagina om
Partner Portaal Leden Portaal geerikers te Creéren

All ¥y = elkom
" of te beheren.

Fostpl J.‘jC) MyFost

Startpagina

verrijking Tarieven en Prijzen Financiéle informatie

Te werrijken: 0 Prijzen partner Te factureren aan Fost Plus
: ) Facturen van Fost Plus

APL - 1
MNieuws Rapporten

MyFost APT Explorer

MyFost 4P1 - oktober 2017 13.11.201F

Fost Plus - MyFost




GEBRUIKERS CREEREN EN BEHEREN (2)

. = |E] &
Op deze pagina kunt u © HyFost - X +
Zoeken Of de geeriker al < C @& htps://myfost.fosttest.be/#/user/search % 6
in MyFost werd gecreéerd.
Al r Wielkom

=

L FR EM YERTAAL

FDSI:JUL_J_'J‘O MyFost

Gebruikers

Actief = de gebruiker

> Zoeken
werd gecreéerd en heeft
Filters ¥ i
e zijn MyFost account
Yoornaam Achternaam E-mail Gebruikersnaam geactiveerd
” # Actief ¥ Niet-Actief

Niet-actief = de

gebruiker werd
_ _ gecreéerd maar heeft
+ Mieuwe gebruiker .
zijn MyFost account nog
Yoarnaam achternaam E-mail Gebruikersnaam actief niet geactjveerd
user user user@fostplus.com Testuserl 0
APT user Apiuser@fostplus.com APIuser &

o Page 1 of 1 » M Mitems per page 1-2of 2items
Om gegevens van een

bestaande gebruiker [ @ Terug |
aan te passen: Fost Flus - MyFost
klik op de lijn.




NIEUWE GEBRUIKER CREEREN

=] = .
& nyrost - x  + Klik hier om een
> C & htps://myfost.fosthest.be/# /user fsearch W & nieuwe gEeriker
te creéren.
Aldl - = wWelkom

L FR EM WERTAAL

FDStIULLJSO MyFost

Startpagina

Gebruikers

Zoeken

Filters »

+ Mieuwe gebruiker <
Yoornaam Achternaam E-rnail Gebruikersnaarm Actief
user user user@fostplus. be Testlser (|
AP user user@fostplus. be APIuser =
2] Ll Page 1 of 1 » ] 10 ¥ |items per page

1 -2 of 2 itemns

Fost Plus - MyFost




Voer hier de
gegevens van de
nieuwe gebruiker in
en ga naar de
volgende stap.

GEGEVENS VAN DE GEBRUIKER INVOEREN

Test ofterte All w | Test Offerte L | Afmelden «°

NL

FDStplUSO MyFost

Startpagina | Gebruikers

Nieuwe MyFost gebruiker aanmaken

Via deze wizard kan u een nieuwe gebruiker aanmaken voor MyFost. U kan de gegevens nadien nog aanpassen in MyFost.

Stap 1 / 5 Invullen algemene gegevens

Gebruikersnaam 3 Check of de gebruikersnaam reeds bestaat.

E-mail Voornaam Achternaam

Aanhef \d Taal v

Cvior | © vogeroe sop




NIEUWE GEBRUIKER MET 1 OF MEERDERE SITES LINKEN

Voeg hier de site(s) Nieuwe MyFost gebruiker aanmaken
toe waartoe de . . . . . .
gebruiker toegang Via deze wizard kan u een nieuwe gebruiker aanmaken voor MyFost. U kan de gegevens nadien nog aanpassen in MyFost.
moet hebben. Stap 2 / 5 Toegang tot leden / partners aanduiden
Minstens 1 partner
is verplicht. Partner / Lid Type ] Toegang
Ga naar de Test Offerte Partner O
volgeflde stap Offre Test Partner ]
I >

| Annuicer § @ Terug_




NIEUWE GEBRUIKER
RECHTEN TOEKENNEN VOOR SITE(S)

Nieuwe MyFost gebruiker aanmaken

Via deze wizard kan u een nieuwe gebruiker aanmaken voor MyFost. U kan de gegevens nadien nog aanpassen in MyFost.

Stap 3 / 5 Geef aan welke rechten de gebruiker heeft per partner / lid

K||k Op het p”ltJe Duidt per partner of lid aan wat de rechten zijn, klik op het pijltje om de lijst met rechten aan te passen.
naaSt de Site Alle toegangen aanvinken ]
en ken de gebruiker Test Offerte 3
Offre Test ¥
de gewenste lees-, e
.. echten D
schrijf-, en/of L ;
R evering Lezen
valideerrechten toe.
. Levering [ schrijven
Doe dit voor alle
. Gebruiker O Lezen
sites waartoe
Gebruiker ] Schrijven
toegang gegeven
Levering [ valideren
werd.
Financieel O Lezen
Financieel [ valideren
Financieel [ schrijven
> Recycle! CMS [ Lezen
Recycle! CMS [ schrijven
Webshop O Lezen
Webshop [ schrijven

s |




NIEUWE GEBRUIKER
TOEGANG TOT APPLICATIES

Als er extra
applicatie rollen
toegekend kunnen
worden dan kan dat
in stap 4.

Deze rollen gelden
voor alle organisaties

i Nieuwe MyFost gebruiker aanmaken
binnen de Groep.

Via deze wizard kan u een nieuwe gebruiker aanmaken voor MyFost. U kan de gegevens nadien nog aanpassen in MyFost.

Stap 4 / 5 Applicatie rol toewijzen

Applicatie rol Beschrijving ] Toewijzen
g Toegang portaal Toegang tot het portaal ]
offerteaanvragen offerteaanvragen

Csuieer | @ T | © vlgence o |




In de laatste stap kan
u meteen de
activatiemail laten
versturen. Dit kan
ook later (zie
volgende slide)

Klik op opslaan om
de gebruiker op te
slagen

NIEUWE GEBRUIKER
ACTIVATIEMAIL

Nieuwe MyFost gebruiker aanmaken

Via deze wizard kan u een nieuwe gebruiker aanmaken voor MyFost. U kan de gegevens nadien nog aanpassen in MyFost.

Stap 5 / 5 Activatie mail versturen

Vefstuur na deze wizard de paswoord e-mail

oo § G g || 2 opoeon [N




GEBRUIKER ACTIVATIEMAIL VERZENDEN

Gebruiker
Gebruikersnaam Usertest2
E-mail Usertest@fostplus.be Voornaam Usertest Achternaam Test
Aanhef Mewr. v Taal Mederlands v
Activatiemail Actief =

verzenden of opnieuw | Activatielink
Verzenden |nd|en n|et Activatielink is geldig tot

tijdig geactiveerd ==
0

Toegang tot

@ Geef hieronder eerst op tot welke gegevens de gebruiker toegang moet hebben. Dan kan je, per toegevoegde partner/lid, de rollen beheren. Doe dit voor alle toegevoegde
partners/leden. Klik dan op “Verstuur paswoord e-mail". De gebruiker ontvangt dan een e-mail met een activatielink. De toegangen en de rechten kunnen later nog aangepast worden indien
gewenst.
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BESTAANDE GEBRUIKER BEHEREN

Gebruiker

Gebruikersnaam OPRuser

E-mail partners@fostplus.be Voornaam OPR Achternaam User
Aanhef Dhr. hd Taal Engels v

Actief [T

Geactiveerd op 06.04.2023 08:21

X Opslaan X Deactiveren

Gebruiker inactiveren

Toegang tot

Rechter per site _ ) _ , _
. @ Geef hieronder eerst op tot welke gegevens de gebruiker toegang moet hebben. Dan kan je, per toegevoegde partner/lid, de rollen beheren. Doe dit voor alle toegevoegde
beheren. Minstens 1 partners/leden. Klik dan op “Verstuur paswoord e-mail’. De gebruiker ontvangt dan een e-mail met een activatielink. De toegangen en de rechten kunnen later nog aangepast worden indien

partner is nodig om gewenst.
correct toegang te

Partner / Lid Type n
hebben.
T Fost Plus (Move2A, Special cases,...) Partner

Toegangen beheren

Applicatie rollen

Maam Beschrijving “

MyFost partner of lid MyFost portaal voor partners en leden

Toegang portaal offerteaanvragen Toegang tot het portaal offerteaanvragen

B
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Nog vragen ?

Contacteer ons
via partners@fostplus.be
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