
Beste partner,  

Hieronder zal je een korte instructie vinden om je te begeleiden bij het eerste gebruik van de POWER-BI 

rapporten. Bedankt voor je enthousiasme, we kijken alvast uit naar je feedback! 

Het Fost Plus-team. 

 

Stap 1: navigeer naar het tabblad Home in MyFost 
 

 

 

Stap 2: open het BI-platform   
 

 

 

Stap 3: selecteer een rapport 
 

 

 

Stap 4: bepaal het bereik van je rapport met de prompts 
Via de prompts kan je jouw rapport filteren. Een specifiek item zoeken kan via de search balk in de prompts. 

Om je selectie te verwijderen, gebruik je de gom in de rechter bovenhoek. 

 

 

Klik op de submit knop om het rapport op basis van jouw criteria te genereren. 

 



Stap 5: wijzig de taal van jouw rapport 
Na de indiening van je vraag om het rapport te genereren, zal je standaard op een Engelstalige rapportpagina 

landen. Een andere versie nodig? Je kan eenvoudig switchen tussen de drie taalversies via de knoppen rechts 

bovenaan het scherm. 

 

 

 

Stap 5: werk met uw rapport 
In de rechter bovenhoek van jouw tabel vind je drie icoontjes.  

 

 

 

Deze drie icoontjes maken het mogelijk om 

•   de toegepaste filters en prompts zichtbaar te maken 

•  de tabel te vergroten tot schermafmetingen 

•  de onderliggende data naar een Excel-bestand te exporteren 

 

Niet onbelangrijk: onderaan links van je scherm vind je de datum terug van de laatste data load. Alle 

wijzigingen aan de brondata tot dat tijdstip zitten mee verwerkt in uw rapport. 

 

 


