Acces a MyFost

https://myfost.fostplus.be

FOStplUSO

Veuillez ouvrir une session
Nom d'utilisateur: ‘ username

Mot de passe: ‘ ~~~~~~~~~~

Ouvrir une session

Les utilisateurs de MyFost sont créés par
I’Administrateur des utilisateurs de leur
organisation.

L’Administrateur des utilisateurs accorde a
chaque utilisateur les droits de lecture,
d'écriture et/ou de validation souhaités.
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https://myfost.fostplus.be/

Creer et gérer des utilisateurs (1/2)

Via cet onglet sur la page d’accueil, vous allez vers les utilisateurs MyFost.

Si vous avez uniqguement regu le droits ‘lire’ vous pouvez consulter les utilisateurs, mais pas les gérer.

=

Fostpl '_J.;'@ MyFost

A\ 4

Page d'accueil Paramétres | Utilisateurs | Aide & FAQ g

Tarifs et prix ‘ Information financiére

Planification

Données calculées
A facturer a Fost Plus
Factures de Fost Plus

Enlévements planifiés Prix partenaire

Tickets de pesée

Corrections tickets de pesées ouvertes [ Artunlitac | [
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Créer et gérer des utilisateurs (2/2)

Sur cette page

vous pouvez vérifier
si un utilisateur a déja
été créé dans MyFost.

—Pl Recherche |

A\ 4

—

T
Pour modifier des
données relatives a un
utilisateur, cliquez sur
la ligne.

Filtres ¥
Prénom Nom E-mail Nom d'utilisateur
¥ nctif ¥ 1nactif
Q Recherche
+ Nouvel utilisateur
Prénam Kam E-mail Ko d'utilisateur Actif
user user user@fostplus.be Testlserl a
API user Apiuser@fostplus be APluser =

1] 4 Page 1 of 1 »

L] 10 ¥ |items per page

Fost Plus - MyFost

1-2of2items

Actif =
|'utilisateur a été
créé et a activé
son compte
MyFost.

Inactif =
|'utilisateur a été
créé mais n'a
pas encore
activé son
compte MyFost
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Créer un nouvel utilisateur

Page d'accusil | Utllisateurs . Cliquez ici pour
7
créer un nouvel

Recherche .
s > utilisateur.

Q recherche

+ Mouvel utilisateur :

Prenom Mom E-mail FMom d'uftilisateur Actif

user user user@fostplus.be Testuser ]

APT user Testuser@fostplus. be APIuser (=8

L BN 1 Page 1 of 1 3 2] 10 ¥ |items per page

1- 2 of 2 items

Fost Flus - MyFost
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Entrer les données du nouvel utilisateur

Entrez et sauvez
les données de
|'utilisateur.

Page d'accueil Utilisateurs

Mouvel utilisateur

A 4

Nom d'utilisateur

E-mail

SexHe

> werifier si ce nom d'utilisateur existe dgja.

Prénom

Langue

Nom

& Retour

Fost Plus - MyFost
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Lier un utilisateur avec un ou plusieurs partenaires/membres

Utilisateurs
Utilisateur
Nom d'utilisateur UserTest
E-mail usertest@forstplus.b Prénom
Sexe Masculin b4 Langue
Actif [m]

Lien d'activation

Le lien d'activation est valable jusqu'au

Userfirstname Nom

Anglais -

@ Indiguez ci-dessous les sites auxguels lutilisateur peut
accorder par site. Aprés vous cliquez sur ‘Envaoyer le mot de
droits peuvent tre modifiés & une date ultérieure si vous le

Acceés a

Ajouter le(s)
partenaire(s)/membre(s)
auxquels I'utilisateur doit avoir
acces.

Partenaire / Membre + Ajouter un partenaire / membre

Userlastnarne

uant sur le site. Les droits sont a
ien d'activation, L'acces et les

Pour chaque utilisateur, au moins
un partenaire/membre doit étre
sélectionné.

@, Seulement dans ce cas, il sera
possible d’envoyer I'email
d'activation.

v

Annuler

Sélectionnez le(s) partenaire(s)/membre(s)
dans le menu déroulant.
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Accorder a l'utilisateur les droits souhaités

par acces

Accés a

Partenaire / Membre

PMC

TEST EFOST
Tesl

Test Fostrms 1

Cliquez sur le partenaire/membre

et accordez a I'utilisateur les droits
souhaités de lecture, d'écriture et/ou
de validation.

v

Droits

Livraison

Livraison

Livraison

Utilisateur

Utilisateur

Financier

Financier

Financier

O
O Lire

[ Ecrire
O valider
[ wire

O ecrire
¥ Lire

Ml Ecrire

M valider

Livraison : il s'agit de toutes les informations relevant de la rubrique "Livraisons", c'est-a-dire la planification, les bons de pesée, le

livraison et I'enrichissement.

‘Livraison - valider’ se référe uniquement aux bons de livraison.

‘Utilisateur - lire' donne a I'utilisateur le droit de consulter les utilisateurs.

‘Utilisateur - lire + écrire' donne a I'utilisateur le droit de créer des utilisateurs et de les gérer.

‘Financier - lire' donne a I'utilisateur le droit de consulter les prix, les factures et bons de commande (PO).
‘Financier - lire + écrire' donne a I'utilisateur le droit d’archiver les factures et bons de commande (PO).

‘Financier - lire + écrire + valider’ donne a I'utilisateur le droit d’approuver les prix. Ce droit ne s'applique qu'aux Intercommunales.

s bons de
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Envoyer un mail d’‘activation au nouvel utilisateur

Utilisateur
Nom d'utilisateur Test
E-mail user@fostplus be Prénom user Nom user

Aprées avoir sauvé toutes les
données, envoyez un e-mail a sexe Hasculin - Langue Frangais -
I'utilisateur qui lui permettra
d'activer son compte MyFost.

Actif a

Lien d*activation

Le lien d'activation est valable jusqu‘au

® Indiquez ci-dessous les sites auxquels 'utilisateur peut avair acces. Accorder ensuite les droits nécessaires en cliquant sur le site. Les droits sont a
accorder par site. Aprés vous cliqguez sur ‘Envoyer le mot de passe par email’ et 'utilisateur recevra un email avec un lien d'activation. L'acces et les
droits peuvent Etre modifiés & une date ultérieure si vous le souhaitez,

Accés a
Partenaire / Membre jouter un partenaire / membre
Site
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