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Manuel pour les administrateurs d’utilisateurs



CRÉER ET GÉRER DES UTILISATEURS
Connectez vous à 

MyFost. 
Cet onglet vous dirige 
vers la page où vous 

pouvez créer et gérer 
des utilisateurs. 
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CRÉER ET GÉRER DES UTILISATEURS

Sur cette page 
vous pouvez vérifier

si un utilisateur n’a pas 
déjà été créé dans MyFost. 

Pour modifier des données
relatives à un utilisateur, 

cliquez sur la ligne. 

Actif = l'utilisateur a été 
créé et a activé son 
compte MyFost.

Inactif = l'utilisateur a 
été créé mais n'a pas 
encore activé son 
compte MyFost 
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CRÉER UN NOUVEL UTILISATEUR

Cliquez ici pour 
créer un nouvel

utilisateur. 
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ENTRER LES DONNEES DU NOUVEL UTILISATEUR

Entrez les données
de l’utilisateur et 

allez à l’étape
suivante
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CONNECTER UN NOUVEL UTILISATEUR
AVEC UN OU PLUSIEURS SITES

Ajouter le
partenaire/membre
auxquel l’utilisateur
doit avoir accès. Au 

moins 1 est nécessaire.
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ACCORDER DES DROITS 
AU NOUVEL UTILISATEUR POUR LE(S) SITE(S)

Cliquez sur le site 
et accordez à 

l'utilisateur les droits 
souhaités de lecture, 
d'écriture et/ou de 

validation
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ASSIGNER ROLE APPLICATION

Assignez le rôle 
d’application si 
disponible et si 

nécessaire
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NOUVEL UTILISATEUR
MAIL D’ACTIVATION

Vous pouvez 
directement envoyé le 
mail d’activation (vous 
pouvez également le 

faire après) et 
sauvegardez 
l’utilisateur.

9



ENVOYER MAIL D’ACTIVATION 

Envoyer l’ e-mail 
d'activation si pas encore 

activé ou si validité expirée. 
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CONNECTER UN NOUVEL UTILISATEUR
AVEC UN OU PLUSIEURS SITES (2)

Gérez les droits par 
partenaire. Au moins 

1 partenaire doit 
être ajouté.
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Gérez les accès

Désactivez l’utilisateur



Encore des questions?

Contactez-nous
via partners@fostplus.be
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